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Processador de Texto Writer

Formatando um Documento

Apds digitar um documento é necessdrio formatd-lo. O ato de formatar um documento
é bem simples, precisamos definir o tamanho da letra (fonte), cor, estilo, alinhamento
e etc. Mas para que a formatacdo seja efetuada é necessario antes selecionar a parte
do texto que deseja formatar. Podemos escolher um estilo da fonte, tipo de fonte,
tamanho da fonte, alinhamento do texto, cor da fonte etc. Também é possivel inserir
uma lista enumerada ou marcadores.

Estilos do Texto
NEGRITO - uma frase em negrito tem este estilo.
B I U TALICO - uma frase em itdlico tem este estilo.
SUBLINHADO - uma frase sublinhada tem este estilo.

Marcadores e Numeragdo

Para adicionar marcadores assim como numerag¢do, o procedimento é o mesmo. Selecione a parte do texto
(normalmente uma lista), clique no icone desejado (marcadores ou numeracdo) ma barra de formatacao.
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Inserir Formas

Clique na barra de desenho e escolha algumas opc¢les disponiveis. Ha vdrias formas variadas. Na barra de
propriedades de objeto de desenho vocé encontra varias cores disponiveis, vocé pode pintar as formas com cores
variadas.
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Formatando Colunas

Vocé pode dividir seu texto em varias colunas. Cligue FORMATAR > COLUNAS, no campo COLUNAS escreva a
quantidade de colunas que vocé quer dividir o seu texto. Vocé pode definir a distancia de uma coluna para outra no
campo ESPACAMENTO e escolher uma linha para separar as colunas em LINHA SEPARADORA.

Atividade

1. Vamos criar uma pagina de um jornalzinho usando o Writer. Siga as instru¢des como na figura abaixo.
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internet.
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